FONDAZIONE
DEI DOTTORI COMMERCIALISTI
E DEGLI ESPERTI CONTABILI

di Reggio Emilia

con il patrocinio

- ORDINE

DEIDOTTORI COMMERCIALISTI
E DEGLI ESPERTI CONTABILI
di Reggio Emilia

organizza il corso

Xmind
Mappe mentali e concettuali

Reggio Emilia 19 gennaio 2017
09,00 - 13,00

(registrazione partecipanti dalle 08,30 alle 09.00)

Sala Corsi della Fondazione dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili
di Reggio Emilia - Via Livatino 3 - Reggio Emilia

Relatore Dr.ssa Paola Poggioli

Potenziare le proprie capacita di pensiero, organizzazione e progettazione. Saper programmare, visualizzare
linsieme a colpo d'occhio, schematizzare, spiegare, gestire e comprendere: usare le mappe mentali per
coordinare persone, progetti o la propria vita.

Xmind € uno strumento informatico che tramite mappe concettuali consente di schematizzare, spiegare,
gestire, Il commercialista ha necessita di acquisire conoscenze su strumenti che gli consentano di gestire al
meglio lattivita professionale, coordinare i propri collaboratori ed organizzare/gestire le varie attivita

Per garantire un buon livello di apprendimento ogni corso & aperto a 10 partecipanti.

Ogni iscritto deve partecipare al corso munito di computer portatile con installata la versione 2007 o 2010 di
Microsoft Office. L'installazione del software xmind, trattandosi di un software libero,
verra effettuata direttamente al corso. E' necessario che il pc sia predisposto a tale
funzione, nel caso l'attivita di installazione sia riservata solo all’'amministratore
(dipende com’é configurato il pc) € necessaria la password da amministratore della
macchina.

E possibile portare i propri documenti per applicare immediatamente i principi di mind mapping al lavoro.

La partecipazione al corso consente di maturare 4 crediti di cui alla lettera B, Organizzazione dello
studio professionale, dell'Elenco delle materie oggetto di eventi formativi (richiesta inoltrata al Consiglio
Nazionale).

Iscrizioni:

tramite il nostro sito fondazione.commercialisti.re.it area eventi di formazione che trovate nella home
page oppure tramite il sito www.commercialisti.re.it area “Iscriviti agli eventi di Formazione”

In collaborazione con

@%&mﬁ Banco Emiliano




FONDAZIONE
DEI DOTTORI COMMERCIALISTI
E DEGLI ESPERTI CONTABILI

di Reggio Emilia

Xmind

Mappe mentali e concettuali
19 gennaio 2017

PROGRAMMA
INTRODUZIONE

¢ Cosa s'intende per mappa mentale e concettuale
e Esempi di mappe
e XMIND, un software open source

AMBIENTE DI LAVORO

e Gestire il menu di visualizzazione: personalizzare la schermata di lavoro
e Workbook e fogli di lavoro
e Usare un template predefinito

CREARE LA MAPPA

Partire da zero

Usare velocemente i tasti di Xmind
Organizzare le informazioni in modo efficiente
Inserire immagini e markers

Personalizzare i markers di Xmind

COLLEGAMENTI

e Organizzare le idee su piu fogli di lavoro
e Usare la funzionalita Drill Down
e Creare relazioni tra piu topic

XMIND E I DOCUMENTI ESTERNI

e Raccogliere documentazione in una sola mappa
e Allegare documenti (Es: Word, Excel, Pdf, Power Point)
e Collegare alla mappa file esistenti

CATALOGARE

e Usare note ed etichette
e Raggruppare argomenti in summary e cornici

PERSONALIZZAZIONE E STILI

Usare la scheda Proprieties per la personalizzazione completa di ogni punto della mappa
Inserire uno sfondo

Modificare un ramo della mappa mediante un altro diagramma

Moadificare I'intera mappa trasformandola in un altro tipo di diagramma

STAMPA

e Stampare la mappa o solo una sua parte
e Creare un documento PDF
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FONDAZIONE
DEI DOTTORI COMMERCIALISTI
E DEGLI ESPERTI CONTABILI

di Reggio Emilia

Quota di partecipazione:

- € 60,00+IVA per i dottori/ragionieri commercialisti, praticanti iscritti all'‘Ordine di Reggio Emilia e loro
dipendenti/ collaboratori;

- € 70,00 +IVA per coloro che non rientrano nelle categorie sopra esposte.

Per lo svolgimento di ogni corso € richiesta l'iscrizione minima di 6 partecipanti.

Pagamento:

Con bonifico bancario appoggiato sul ¢/c 000130114219, c/o Banco Emiliano intestato a Fondazione
Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Reggio Emilia, IBAN: IT 52 C 08623 12801
000130114219 con causale “cognome nome partecipante e “Xmind”.

1l mancato pagamento della quota di partecipazione sara causa ostativa per la partecipazione all'evento stesso. La prenotazione
impegna al pagamento dell'intero corrispettivo previsto, indipendentemente dall'effettiva partecipazione. Per le sole
prenotazioni che verranno disdette con comunicazione scritta inviata non oltre il settimo giorno lavorativo (per la segreteria della
Fondazione) precedente l'inizio dell'evento formativo, la Fondazione, a sua esclusiva discrezione, potra decidere di rimborsare il prezzo
eventualmente gia pagato o di ridurre l'importo ancora da versare, trattenendo in ogni caso un importo non inferiore ad euro 10 per
ciascun partecipante, a titolo di rimborso delle spese di segreteria

Certificazione crediti e fatture:
sul portale dove si effettuano le iscrizioni agli eventi formativi saranno disponibili:
> la certificazione dei crediti formativi maturati con la partecipazione all’'evento
> la fattura relativa al pagamento della quota di partecipazione, non verra effettuato l'invio del
documento ma dovra essere stampato dal portale a cura dell'utente.

Segreteria organizzativa:

Fondazione dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Reggio Emilia
via R.Livatino n.3 Reggio Emilia tel. 0522 271112 — 271115 fax 0522 271367
e-mail segreteriacorsi@odcec.re.it

dal lunedi al venerdi dalle 08.30 alle 12.30

Cordiali saluti

Corrado Baldini
Presidente Commissione FPC
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