
 
 

 

______________________________________________________________________ 
 

EMAIL: PISTOIA@UNGDC.IT  

L’UNIONE GIOVANI DOTTORI COMMERCIALISTI 

ED ESPERTI CONTABILI DI PISTOIA 
 

 

ORGANIZZA 
 

 

CORSO EXCEL – LIVELLO BASE 
 

 

Il corso sarà incentrato sul funzionamento e l’utilizzo del programma 

Microsoft Excel, ed aperto non solo ai Commercialisti, ma anche a 

tutti i collaboratori di studio ed in generale a tutti gli interessati. 

Il corso base è indirizzato a coloro che o non hanno mai utilizzato il 

programma o ci hanno lavorato in maniera meccanica utilizzandone 

solo poche funzionalità. 

La durata complessiva sarà di 16 ore, suddivise in 8 incontri a 

cadenza settimanale da 2 ore ciascuno. 

La prima lezione si terrà giovedì 20 settembre 2018 ore 19.00. 

 

 

Il corso avrà luogo presso la Sede dell’Ordine dei Dottori 

Commercialisti e degli Esperti Contabili di Pistoia 

Via del Can Bianco, 13 – 51100 Pistoia 
 

 

 

CREDITI FORMATIVI: il corso è in fase di accreditamento presso il 

Consiglio Nazionale dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili 

  



 

Per info: pistoia@ungdc.it 

Presidente: Dott. Felci Luca lucafelci@studiofelci.it – 0574.710017 

Tesoriere: Dott. Vezzani Nicola nicola.vezzani@hotmail.com – 0573.21035 
 

 

 

PROGRAMMA 
 

Docente: Francesco Lupi – Insegnante specializzato Microsoft Office 

 

 

Primo incontro 

(Giovedì 20 settembre 2018 – ore 19,00 / 21,00) 

 

- Elementi di base 

- Panoramica generale del programma 

- Caratteristiche dell’interfaccia 

- Tipi di dati testo, numerici, data ecc. 

 

 

Secondo incontro 

(Giovedì 27 settembre 2018 – ore 19,00 / 21,00) 

 

- Inserimento, cancellazione e modifica dei dati 

- Utilizzo della funzione Copia e incolla 

- Spostamento di celle di Input e di Formule 

- Inserimenti ed eliminazioni di righe e colonne 

- Inserimenti ed eliminazioni di intervalli di Celle 

 

 

Terzo incontro 

(Giovedì 4 ottobre 2018 – ore 19,00 / 21,00) 

 

- Utilizzo di formati numerici 

- Utilizzo di Bordi, sfondi e allineamenti 

- Riferimenti Assoluti e relativi 

 

 

Quarto incontro 

(Giovedì 11 ottobre 2018 – ore 19,00 / 21,00) 

 

- Uso delle funzioni Somma, Media, Arrotonda, Conta.Valori 

- Funzione logica SE 

- Annidamento delle funzioni 

- Gestione dei layout e della reportistica 
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Per info: pistoia@ungdc.it 

Presidente: Dott. Felci Luca lucafelci@studiofelci.it – 0574.710017 

Tesoriere: Dott. Vezzani Nicola nicola.vezzani@hotmail.com – 0573.21035 
 

 

 

Quinto incontro 

(Giovedì 18 ottobre 2018 – ore 19,00 / 21,00) 

 

- Semplici formattazioni condizionali per evidenziare celle 

- Creazione di semplici grafici come Istogrammi, Torte e Linee 

- Gestione delle stampe (anche di fogli voluminosi) 

- Inserimento di forme e immagini 

 

 

Sesto incontro 

(Giovedì 25 ottobre 2018 – ore 19,00 / 21,00) 

 

- Formattazione di forme e immagini 

- Gestione degli elenchi 

- Ordinamenti su una o più chiavi 

- Impostazione di filtri automatici 

- La funzione SubTotale 

 

 

Settimo incontro 

(Mercoledì 31 ottobre 2018 – ore 19,00 / 21,00) 

 

- Impostazione di semplici Tabelle Pivot 

- Risoluzione di problemi tipici 

- Collegamenti semplici fra celle di differenti fogli appartenenti alla medesima cartella 

di lavoro 

- Personalizzazione della Barra di Accesso Rapido 

 

 

Ottavo incontro 

(Giovedì 8 novembre 2018 – ore 19,00 / 21,00) 

 

- Creazione dei PDF 

- Calcolo di percentuali e ripartizioni 

- Calcolo di progressivi 

- Calcolo di serie numeriche 

- Trattamento elementare delle date 
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