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Ordine dei Dottori Commercialisti
e degli Esperti Contabili di Venezia
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Ve Mestre, Via Allegri 22

A

a cura del Gruppo di Studio «Organizzazione studio e informatica»

LUIGI BORTOLI
Consigliere Responsabile Commissione Formazione ODCEC Venezia

GAIA ROTELLI
Dottore Commercialista in Venezia - componente Gruppo di Studio «Organizzazione studio e informatica»

DANIELE Flocco
Dottore Commercialista in Verona, Presidente AICOMTEC — Associazione Italiana Commercialisti Informatici
e Tecnologici

CRISTIAN ZIVELONGHI - Dottore Commercialista in Verona, Consigliere AICOMTEC — Associazione Italiana
Commercialisti Informatici e Tecnologici

FEDERICO LOFFREDO
Dottore Commercialista in Venezia - Responsabile Gruppo di Studio «Organizzazione studio e informatica" -
associato AICOMTEC — Associazione Italiana Commercialisti Informatici e Tecnologici

GAIA ROTELLI
Dottore Commercialista in Venezia - componente Gruppo di Studio «Organizzazione studio e informatica"

Obiettivi

» FORNIRE UNA CONOSCENZA DI BASE DELL'INTELLIGENZA ARTIFICIALE, CON FOCUS SU CHATGPT E
STRUMENTI SIMILI, E IL LORO UTILIZZO PRATICO PER MIGLIORARE L'EFFICIENZA NEGLI STUDI PROFESSIONALI.

» APPROFONDIRE L'USO DELL’INTELLIGENZA ARTIFICIALE PER AUTOMATIZZARE ATTIVITA FREQUENTI NEGLI
STUDI PROFESSIONALI, CON PARTICOLARE ATTENZIONE ALL’ANALISI DI DATI, ALLA GESTIONE DOCUMENTALE
E ALL'INTEGRAZIONE CON STRUMENTI DI PRODUTTIVITA.



IA Giornata | 17 marzo 2025 orario 14.30-17.30

Introduzione all'Intelligenza Artificiale e alle Chat Generative

+ Cos’eé I'Intelligenza Artificiale? Breve introduzione.

* Panoramica su ChatGPT, Gemini e altre chat generative.

* ChatGPT: come loggarsi, personalizzazione e primo utilizzo.

Ottimizzazione dei Prompt per una Maggiore Efficienza

+ Come formulare richieste efficaci per ottenere risultati utili.

» Esercizi pratici su assistenza per redazione documenti o mail, ricerche contabili e analisi normative.
Creazione di Bozze di Documenti Standard

« Redazione automatizzata di verbali, lettere, email e documenti di uso comune.
« Sessione pratica con esempi specifici per studi professionali.

Etica e Limitazioni dell’Al negli Studi Professionali

+ Verifica delle informazioni generate da ChatGPT.

* Best practices e gestione del rischio nell’uso dell’Al.

Aspetti Legali e Privacy

« Protezione dei dati sensibili nell’'uso dell’Al.

 Rischi e responsabilita per i professionisti.

Sessione Domande & Risposte

lIA Giornata | 24 marzo 2025 orario 14.30-17.30

ChatGPT per I’Automazione e I’Analisi di Fogli di Calcolo

* Uso di ChatGPT per formule Excel e Power BI.
* Generazione di formule complesse e suggerimenti per analisi bilancistiche.
+ Estrazione e rielaborazione di dati da PDF.

Automazione Avanzata con Al

« Creazione di flussi di lavoro con Google Apps Script e Power Automate.

* Automazione di reminder, gestione documenti e archiviazione email.
Salvataggio Automatico di Email e Allegati

 Strutturazione di workflow per il salvataggio e I'organizzazione di documenti.
* Implementazione pratica con casi reali.

Integrazione di ChatGPT con la Suite Office

« Utilizzo avanzato di ChatGPT all’interno di Word, Excel e Outlook.

« Applicazioni pratiche per studi professionali.

Creazione di GPT Addestrati per Studi Professionali

* Personalizzazione di ChatGPT per la compilazione automatizzata di formulari contabili.
* Esempi di modelli su misura per commercialisti e consulenti.

Sessione Domande & Risposte

Iscrizioni

Evento GRATUITO.
Iscrizioni tramite nuovo Portale FPCU.

Crediti formativi

Evento in corso di accreditamento ai fini della FPC.
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